同济大学金融硕士(MF)专业学位课程教学要求及考核办法
为了适应专业学位教育的特点和要求，保证和提高专业学位培养质量， 根据《同济大学研究生培养工作文件汇编》有关条款制定本办法。

一、任课教师

1、贯彻党的教育方针，做到教书育人、为人师表，在教学中要严谨治学、严格要求、严密管理、严肃纪律、精心组织，努力提高教学质量。

2、针对MF研究生特点，不断改进教学方法，每门课程都应有一定比例的案例教学内容，组织研究生参与讨论，提高他们分析和解决实际问题的能力。

3、教材为一本，如有必要可以增加一本由同济大学教师出版的教材，作为补充。因特殊原因而没有教材的课程，应及时提供讲义。学生用教材或打印讲义的费用，由学生自理。任课教师应向学生列出3本以上自学参考书。

4、任课教师应在上课前两周将电子课件、教学计划（进度表）及案例等教辅材料信息上传到学院BB系统。

5、根据教学计划和教学大纲，精心备课和组织教学，布置足够的课后作业，不得随意降低课堂教学时数和教学要求。

6、应当在第一堂课告知学生本课程的教学要求、考试方式、作业要求、课堂纪律等。

7、每次上课应监督学生在签到册上签到。学生缺课超过1/3学时（含1/3），不给成绩，做重修处理。

8、平时作业可根据各门课程情况，要求学生做案例、小论文等，其成绩可占总成绩一定比例。教师布置作业时，应有时间限制，由班长（或指定人员）统一收齐交给任课教师。

9、课程结束后，可根据课程性质安排时间复习，但不得以复习方式漏题，更不能用考试命题原型给学生复习。

10、考试题应严格保密。试卷交MF中心印刷与存档保管。考试应有理论与实践相结合的题目，以便学生充分发挥独立思考的能力。考试时间为2小时，试题的量应掌握恰当。

11、核心课程必须以笔试形式考核，考试形式可分为开卷、闭卷，教师应准备A、B卷及答案。试题每年必须有30%以上的更新。考卷、答案以及电子文档必须在考试前一周同时提交教学管理中心。考试结束后教师应当在领到试卷一周内将考卷、成绩单交到MF中心存档备案。

12、选修课程可采取考试或书面作业形式。以作业形式考试的课程应当在课程结束后两周内将作业、成绩登记表（电子和纸质）和签到表提交中心,同时学生成绩录入到本研一体化系统中。

13、任课教师不得随意改变上课与考试的时间、地点。如遇特殊情况需要调整，须写出书面报告，并提前通知课程组长，尽量由课程组长安排其他教师代课；如确需请假，须写出书面报告由课程组长及分管专业学位的副院长批准，并到MF中心办理课程变动手续。

14、 MF中心有权对任课教师的教学情况等进行评估,每门课程都要听取学生对课程和教师的意见和建议，组织教学效果评估，MF中心定期将评估结果告知教师。
                                        同济大学MF中心
                                         2016年4月18日
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